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PROCEDURA ODBIERANIA UCZNIOW/ DZIECI
ZE SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. ADAMA MICKIEWICZA
W SWIATNIKACH GORNYCH

Podstawa prawna

=

Ustawa z dnia 20 maja 1971r. — Kodeks wykroczen (Dz. U 1971 r. ze zm.)

Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. 1964 r., Nr 9,
poz. 59 ze zm.)

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz. U. 1997., Nr 88 poz. 553 ze
zm.)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 1964r., Nr 16 poz. 93ze
zm.)

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola i publicznych szkét (Dz. U. 2001 r., Nr 61 poz. 624 ze zm.)
Statut Szkoty Podstawowej im. A. Mickiewicza w Swiatnikach Gornych.

Zarzadzenie Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Swigtnikach
Gornych.

§1

Odbieranie dziecka

. Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty 1 z powrotem powinni sprawowac rodzice/

prawni opiekunowie lub osoby upowaznione przez nich na pisSmie, zapewniajac dziecku
pelne bezpieczenstwo.

. Rodzice jednorazowo wypelniajg druk o$wiadczenia o osobach upowaznionych do

przyprowadzania i odbierania dziecka (zat. 1.1).

Upowaznienie jest skuteczne przez caly okres uczeszczania dziecka do szkoty.
Pozostaje w dokumentacji szkoly. Moze ono by¢ w kazdej chwili odwotane lub
zmienione.

Os$wiadczenie o osobach upowaznionych do odbioru dzieci z oddziatu przedszkolnego
jest skuteczne przez jeden rok szkolny (zat. 1.2).

Rodzice/ opiekunowi ponoszg odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka
odebranego ze szkoty przez upowazniong przez nich osobe.

. Wychowawca klasy zobowigzany jest powiadomi¢ wszystkich nauczycieli uczacych

w danej klasie, o osobach upowaznionych do odbioru dzieci po zakonczonych
zajeciach.

. Nauczyciele Kklas I - 11l po skonczonych zajeciach maja obowigzek przekazania dzieci

na zajgcia $wietlicowe/ zajecia dodatkowe lub upowaznionym osobom oczekujacym
w ,,Strefie Rodzica”.

. Rodzice/ opiekunowie prawni moga upowazni¢ okreslong osobg¢ do jednorazowego

odebrania dziecka ze szkoty na podstawie pelnomocnictwa w formie pisemnej, ktore
przekazuja wychowawcy lub sekretarzowi szkoty (zat. 2).



9. W wyjatkowych sytuacjach losowych dyrektor moze po uprzednim kontakcie
z rodzicem (telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobg
wskazang przez rodzica. Fakt ten nalezy odnotowaé¢ w dzienniku zaj¢c.

10. Zgodnie z art. 43. 1. Prawa o ruch drogowym dziecko w wicku do 7 lat nie moze
samodzielnie uczestniczy¢ w ruchu drogowym. Musi ono by¢ pod opieka osoby, ktora
ukonczyta przynajmniej 10 rok zycia.

11. Rodzice/ opieckunowie prawni lub osoby upowaznione powierzaja dziecko, ktore nie
ukonczyto 7 roku zycia, nauczycielowi lub osobie petnigcej dyzur.

1) W przypadku dzieci powyzej 7 roku zycia zasady pozostawiania dziecka
w szkole reguluje odrebna procedura.

12. Zgodnie z wolg rodzicow/ opiekunéw prawnych dziecko, ktore ukonczyto 7 lat moze
samodzielnie lub pod opieka starszego rodzenstwa, ktore osiagneto wiek, co najmniej
10 lat, wrocié po zajeciach do domu, jezeli:

1) czas wyjscia ze szkoty jest czasem uzgodnionym z rodzicami,
2) rodzice zlozyli pisemne o$wiadczenie, ze ponosza odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo dziecka w drodze ze szkoty pod opieka osoby niepelnoletnie;j.

13. Uczniowie klas 1-3 samodzielnie wracajacy do domu, muszg posiada¢ pisemng zgodg
rodzicow/ opiekunow prawnych (zat. 3) . Bez takiego upowaznienia dzieci w wieku do
10 lat odbierani sg przez rodzicow/ opiekunéow prawnych lub osoby upowaznione.

14. Nauczyciel lub osoba dyzurujagca ma prawo wylegitymowania osoby odbierajacej
dziecko, celem potwierdzenia jej tozsamosci.

15. Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chcialo
wyjs¢ ze szkoty z osoba upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod
opieka nauczyciela, ktory niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami
w celu ustalenia dalszego postepowania.

16. Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywatl, ze nie jest ona w stanie zapewnié
mu bezpieczenstwa (np.: stan wskazujacy na spozycie alkoholu lub zachowanie
agresywne). W takim przypadku nauczyciel ma obowigzek zatrzymaé dziecko do
czasu wyjasnienia sprawy oraz wezwac¢ drugiego rodzica/ opiekunem prawnym lub
inng osoba upowazniong przez rodzicow do odbioru dziecka. Jezeli to niemozliwe
0 zaistniatym fakcie nauczyciel informuje dyrektora (w sytuacji braku kontaktu
z dyrektorem jego zastepce) , ktory powiadamia policje.

17. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po ostatniej godzinie lekcyjnej lub
innych zajeciach nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub
osoby upowaznione do odbioru o zaistnialym fakcie.

18. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

19. Wychowawca 1 nauczyciel grupy S$wietlicowej/ oddzialu przedszkolnego lub
prowadzacy zajecia dodatkowe jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji numerow
kontaktowych rodzicow/ prawnych opiekunow.

20. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sg do punktualnego odbierania dziecka po

zajeciach obowigzkowych lub dodatkowych.

21. Dziecko nalezy odebra¢ ze §wietlicy i oddzialu przedszkolnego do godziny okreslonej
harmonogramem pracy swietlicy.

22. Gdy rodzic/opiekun prawny chce z uzasadnionych powodow zabra¢ dziecko ze szkoty
w czasie lekcji lub innych zajeé, zglasza ten fakt wychowawcy, nauczycielowi
prowadzacemu zajecia lub sekretarzowi szkoty. Po wypekieniu druku zwolnienia
moze odebra¢ dziecko ze szkoty (zal. 4.1).



23. Uczen, ktory posiada zgode rodzica/ opiekuna prawnego na samodzielne uczgszczanie
do 1 ze szkoty, moze zosta¢ réwniez pisemnie zwolniony przez rodzica/ opiekuna
prawnego z zaje¢. W tym przypadku bierze on odpowiedzialno$¢ za samodzielny
powrdt dziecka do domu lub inne wskazane miejsce. Rodzic/ opiekun prawny
zobowigzany jest w pisemnym o$wiadczeniu poda¢ datg, godzing zwolnienia
i powod zwolnienia oraz zaznaczy¢, ze uczen ma si¢ uda¢ samodzielnie lub pod
opieka upowaznionej osoby do domu lub we wskazane miejsce (zat. 4.2).

24. Zwolnienia podpisane przez osobe zwalniajgca dziecko przekazuje si¢ do sekretariatu
szkoty i1 przechowuje do konca roku szkolnego.

25. W przypadku ztego samopoczucia dziecka lub innych okoliczno$ci wychowawca,
sekretarz szkoty lub dyrektor informuje telefonicznie rodzica o zaistnialej sytuacji.
Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje osobe, ktora to uczyni.
Zastrzega si¢ mozliwo$¢ sprawdzenia tozsamosci tej osoby przez pracownika szkoty.
Fakt ten odnotowuje si¢ w dzienniku zajec.

26. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢/ odwozi¢ ucznia do
domu.

27. Rodzice, ktorych dzieci uczestnicza w zajeciach w Szkole Muzycznej w Swiatnikach
Gornych po zajeciach obowigzkowych Iub dodatkowych zobowigzani s3g do
przedtozenia pisemnego o$wiadczenia o sposobie przemieszczania si¢ do wymienionej
placowki (zal. 5).

§2

Post¢powanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze szkoly lub zgloszenia si¢ po dziecko
osoby nie moggcej sprawowac opieki.

1. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka (sytuacje losowe) rodzice lub
opiekunowie zobowigzani sa do poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do
uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

2. W razie wyczerpania wszystkich mozliwos$ci odbioru dziecka przez rodzicow,
prawnych opiekunéw lub 0s6b upowaznionych nauczyciel ma obowiazek powiadomié
o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty oraz skontaktowac si¢ z Policyjng Izba Dziecka.

3. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza notatke podpisang przez
swiadkow, ktora zostaje przekazana do wiadomosci dyrektora, rodzicow (prawnych
opiekunow).

§3
Zasady odbierania dzieci z wycieczek i zaje¢ realizowanych poza szkola

1. Zasady przyprowadzania i odbioru dzieci z wycieczek i zajg¢ realizowanych poza
szkotg okreslone sa w regulaminie wycieczek szkolnych.

1) Z wycieczki edukacyjnych realizowanych w trakcie zaje¢ dzieci powracajg do
szkoty pod opieka nauczyciela, wychowawcy skad sa odbierane przez
rodzicéw/opiekunow prawnych badz upowaznione osoby lub udajg si¢ do
domu samodzielnie (zgodnie z informacja wskazang w o§wiadczeniu).

2) Po wycieczkach, ktore sg organizowane poza planem lekcyjnym
obowigzujacym dla danej klasy dziecko moze by¢ odebrane przez
rodzica/opiekuna prawnego, badz upowazniong osob¢ lub uda¢ si¢ do domu
samodzielnie (zgodnie z informacja wskazang w  o$wiadczeniu)



z zastrzezeniem, ze PO godz. 21.00 — wylacznie pod opieka rodzicow/
opiekunow.

3) W przypadku organizacji uroczystosci i imprez okoliczno$ciowych np.
dyskoteki itd. rodzice/ opiekunowie prawni wypeltniajg jednorazowa, pisemna
informacj¢ o sposobie powrotu dziecka do domu (zat. 6).

§4
Postanowienia koncowe

Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoty zostali zapoznani
WSzyscy pracownicy szkoty, rodzice i uczniowie. Potwierdzenia stanowig podpisy
pracownikow pod procedurg oraz podpisy rodzicéw na listach zbiorczych (zat. 7).
Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow, rodzicow dzieci uczeszczajacych
do szkoty oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.

Procedura odbierania dziecka ze szkoty zostala wprowadzona zarzadzeniem
dyrektora.



Zatacznik 1 (upowaznienie do odbioru ucznia)

Swiatniki Gorne dn. ................cooooein,

Oswiadczenie

Zgodnie z art. 43. 1. Prawa o ruch drogowym dziecko w wieku do 7 lat nie moze samodzielnie uczestniczyé¢
w ruchu drogowym. Musi ono by¢ pod opiekq osoby, ktora ukonczyta przynajmniej 10 rok zZycia.

NASZE AZIBCKO. ...ttt e e e e
(imi¢ i nazwisko dziecka)

uczen/uczennica* klasy .........
Szkoly Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Swiatnikach Gérnych uczeszczaé bedzie
do szkoly i odbierane bedzie po zaje¢ciach przez upowaznione osoby:
(prosze podaé imiona i nazwiska rodzicow/opiekunéw prawnych i upowaznionych osob,
nr dowodu tozsamosci i telefonu)

Imi¢ i nazwisko rodzica/ opiekuna Nr dowodu tozsamo$ci Nr telefonu

Oswiadczamy, ze bierzemy pelna odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo naszego dziecka
w drodze do i ze szkoly pozostajacych pod opieka upowaznionych oséb.

Ponadto zobowigzujemy si¢ pisemnie zglasza¢ fakt niezaplanowanych zmian dotyczacych powierzenia opieki

nad naszym dzieckiem. W razie nie dotrzymania formalnosci w tym zakresie przyjmujemy do wiadomosci,

iz dziecko nasze nie zostanie wydane osobom postronnym.

Podpisy rodzicéw/ prawnych opiekunow:

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 1.2 (upowaznienie do odbioru dziecka z oddziatu przedszkolnego)

Swiatniki Gorne dn. ................cooooein,

Oswiadczenie

Zgodnie z art. 43. 1. Prawa o ruch drogowym dziecko w wieku do 7 lat nie moze samodzielnie uczestniczyé¢
w ruchu drogowym. Musi ono by¢ pod opiekq osoby, ktora ukonczyta przynajmniej 10 rok zycia.

NASZE ZIECKO. ... ...
(imig i nazwisko dziecka)

uczeszezajace do oddzialu przedszkolnego — grupy ........... wr.szk. ........ Jociiiiiinn
w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Swigtnikach Gérnych odprowadzane
bedzie do szkoly i odbierane po zajeciach przez upowaznione osoby:
(prosze podaé imiona i nazwiska rodzicow/opiekunow prawnych i upowaznionych osob,
nr dowodu tozsamosci i telefonu)

Imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna Nr dowodu tozsamo$ci Nr telefonu

Oswiadczamy, ze bierzemy pelng odpowiedzialno$¢é prawng za bezpieczenstwo naszego

dziecka w drodze do i ze szkoly pozostajacych pod opieka upowaznionych osob.
Ponadto zobowigzujemy si¢ pisemnie zglasza¢ fakt niezaplanowanych zmian dotyczacych powierzenia opieki
nad naszym dzieckiem. W razie nie dotrzymania formalnosci w tym zakresie przyjmujemy do wiadomosci,
iz dziecko nasze nie zostanie wydane osobom postronnym.

Podpisy rodzicéw/ prawnych opiekunow:

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 2 (jednorazowe upowaznienie do odbioru ucznia/dziecka ze szkoty)

UPOWAZNIENIE

UPOWAZINIAIM ..ttt etee et e e i e e e e eee e e e eaeenaens
(imi¢ i nazwisko osoby upowaznione;j)
legitymujaca/ legitymujacego™ si¢ dowodem tozsamosci: ..................... (seria i nr dowodu)
do odbioru ze szkoly mojego dziecka ............cooiiiiiiiiiiiiii

uczeszczajacego do klasy/oddziatu™ ................ Wddniu ... .

Oswiadczam, Ze biore pelng odpowiedzialno$¢ prawng za moje dziecko w tym czasie.

podpis rodzica/ opiekuna prawnego

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 3 (zgoda rodzicow/opiekunéw prawnych na samodzielne uczeszczanie ucznia do i ze szkoty)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze MOje AZIECKO.......c.eiiiiiiiiiiicece s
imi¢ i nazwisko dziecka

uczen/uczennica* klasy................

Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Swiatnikach Gornych
bedzie przychodzi¢ do szkoly* i wracaé po zakonczonych zajeciach do domu samodzielnie*,
gdyz zna zasady ruchu pieszego na drogach. Przejmujemy na siebie catkowita
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo naszego dziecka w drodze do i ze szkoty.

Podpisy rodzicow/ prawnych opiekunow:

/miejscowos¢ i data/

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 4.1  (druk zwolnienia ucznia/ dziecka przez rodzicow/ opiekunéw prawnych)

ZWOLNIENIE

Proszg o zwolnienie mojego dziecka...........ovvuiiiiiiiii i
(imig i nazwisko dziecka)

ucznia / uczennicy* klasy .........

podpis rodzica/ opiekuna prawnego

Zatacznik 4.2 (druk zwolnienia ucznia/ dziecka ze wskazaniem sposobu opuszczenia szkoty )

ZWOLNIENIE

Prosz¢ o zwolnienie MOJEQO dZieCKa. ... ....oviviniiriiit i

ucznia / uczennicy* klasy .........
Z........ lekeyjnej/ zajec- ... wdniu............ o godz. .......
778 10X 4 76 LD
Informuje, ze dziecko:
o Uudasiedo .....oiiiiiii samodzielnie,
o  Z0oStanie OdebIane PIZEZ ........couiuiiuiiuint it .

(imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej i nr dowodu tozsamosci, jezeli osoba nie jest wskazana w o$wiadczeniu)

Oswiadczam, ze bior¢ pelng odpowiedzialno$¢ prawna za moje dziecko w tym czasie.

podpis rodzica/ opiekuna prawnego



Zatgcznik 5 (informacja o uczestnictwie w zajeciach w Szkole Muzycznej w Swiatnikach Gérnych)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze MOJE AZIBCKO......c.eeviiiiiiieiieiieeiee ettt
imi¢ i nazwisko dziecka

uczeszczajace do klasy/ oddziatu™ ................

bedzie udawaé si¢ na zajecia do Szkoty Muzycznej w Swigtnikach Gérnych we wskazane
ponizej dni:

dzien tygodnia godzina sposOb opuszczenia szkoty
(np. samodzielnie/ pod opieka wskazanej w o$wiadczeniu osoby)

Oswiadczamy, zZe bierzemy pelna odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo naszego dziecka w tym czasie.

podpis rodzica/ opiekuna prawnego

/miejscowos¢ i data/

*niepotrzebne skresli¢




Zakacznik 6 (informacja o powrocie dziecka do domu z uroczystosci lub imprezy okolicznosciowe;)

OSWIADCZENIE

Informuje, ze mojego dziecka...........oouiiiiiii
(imi¢ i nazwisko dziecka)

ucznia / uczennicy* klasy .........

uczestniczace w imprezie/ uroczystosci okolicznosciowej

W godzinach: od ........... do .o

e uda si¢ do domu samodzielnie*,

o zostanie 0debrane Przez .........c.ovviiiiiiii i *.
(imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej i nr dowodu tozsamosci, jezeli osoba nie jest wskazana w o§wiadczeniu)

Oswiadczam, ze biorg petng odpowiedzialno$¢ za moje dziecko w tym czasie.

podpis rodzica/ opiekuna prawnego

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 7 (podpisy 0sob, potwierdzajgce zapoznanie si¢ z procedurg)

Potwierdzam zapoznanie si¢ z trescig procedury odbierania uczniow/dzieci ze
szkoty.
Jednoczesnie zobowiqgzuje sie do jej przestrzegania.
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